Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 2041/2025
Zarzadu Wojewddztwa Opolskiego
z dnia 11 lutego 2025 r.

ZARZAD WOJEWODZTWA OPOLSKIEGO
ogtasza konkurs na kandydata na stanowisko Dyrektora

Wojewoddzkiej Biblioteki Publicznej im. Emanuela Smotki w Opolu
ul. Piastowska 18-19-20, 45-081 Opole

OPIS KWALIFIKACJI WYMAGANYCH OD KANDYDATA

1. Wyksztatcenie wyzsze.
2. Czteroletnie doswiadczenie zawodowe w obszarze kultury (do tego okresu wlicza sie takze
czas trwania tzw. kontraktéw menadzerskich).

OKRESLENIE UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJI JAKIE MA POSIADAC KANDYDAT

1. Wiedza w zakresie zagadnien i problematyki zwigzanej z funkcjonowaniem biblioteki, w tym
przepisdw prawnych, organizowania i prowadzenia dziatalnosci kulturalnej oraz finansow
publicznych.

2. Znajomosc¢ co najmniej jednego jezyka obcego na poziomie komunikatywnym.

INNE WARUNKI KONIECZNE JAKIE PRZYSTEPUJACY DO KONKURSU KANDYDAT POWINIEN
SPEENIAC

1. Stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie pracy na stanowisku kierowniczym.

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe.

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa okreslone w rozdziale XIX
i XXV, w art. 189 a i 207 Kodeksu Karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939, z pdzn. zm.) lub za odpowiadajgce
tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

5. Brak wpisu w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze oséb, w stosunku
do ktérych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu
matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze.

6. Brak karania zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o ktérych mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104). Aktualnie nie toczy
sie przeciwko niemu postepowanie o naruszenie dyscypliny finansédw publicznych.

7. Nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne lub postepowanie karno-skarbowe.



PROGRAM REALIZACJI ZADAN W ZAKRESIE BIEZACEGO FUNKCJONOWANIA | ROZWOJU
WOJEWODZKIE) BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. EMANUELA SMOtKI W OPOLU

Wytyczne do programu stanowigcego pisemng autorskg koncepcje funkcjonowania i rozwoju
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Emanuela Smotki w Opolu na przestrzeni trzech lat
zostaty przedstawione w zatgczniku nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW

1. List motywacyjny kandydata na stanowisko Dyrektora Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej
im. Emanuela Smotki w Opolu wraz z uzasadnieniem tej kandydatury.

2. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie wyzsze (dyplomy).

3. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy
lub zaswiadczenie w sytuacji pozostawania w zatrudnieniu). W przypadku wykonywania
pracy na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym umoéw cywilnoprawnych nalezy
przedtozy¢ zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy faktyczne przepracowanie
wymaganego okresu. W sytuacji wykonywania dziatalnosci gospodarczej dotgcza sie wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz zaswiadczenie z ZUS o okresie prowadzenia
dziatalnos$ci iodprowadzanych z tego tytutu sktadkach. Wskazane dokumenty muszg
potwierdzaé wymagany okres i forme zatrudnienia.

4. Kwestionariusz osobowy z uwzglednieniem 4-letniego doswiadczenia zawodowego
w obszarze kultury oraz wymaganego poziomu znajomosci jezyka obcego, stanowigcy
Zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

5. Program realizacji zadan w zakresie biezgcego funkcjonowania i rozwoju Wojewddzkiej
Biblioteki Publicznej im. Emanuela Smotki w Opolu, opracowany na podstawie wytycznych
stanowigcych Zatacznik nr 2 do ogloszenia.

6. Oswiadczenie kandydata potwierdzajgce spetnienie warunkéw, o ktédrych mowa w pkt I
ppkt 1 oraz w pkt lll, stanowigce Zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Strony wszystkich dokumentéw nalezy ponumerowaé. Powinny by¢ one ztozone w jezyku
polskim. Dokumenty obcojezyczne musza by¢ przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.
Dokumenty nie przettumaczone nie beda brane pod uwage. Kserokopie dokumentéw nalezy
opatrzy¢ informacjq o nastepujacej tresci: Oswiadczam, ze niniejszy dokument jest zgodny
z oryginatem, od str. .... do str. .... (dodajemy w przypadku kilkustronicowych dokumentéw)
oraz datg i wlasnorecznym podpisem na pierwszej lub ostatniej stronie ponumerowanego
dokumentu. Komisja konkursowa moze zgda¢ od kandydata przedstawienia oryginatéw
dokumentow.

Pozostate wymagane dokumenty i oswiadczenia powinny by¢ wtasnorecznie podpisane przez
kandydata.

Zataczniki nr 1-3 do ogtoszenia zamieszczone zostaty do pobrania na stronie BIP Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego: https://bip.opolskie.pl -> Menu przedmiotowe -> Ogtoszenia rézne.



https://bip.opolskie.pl/

VI.

VII.

OKRESLENIE DODATKOWYCH UMIEJETNOSCI | KOMPETENCJI

1. Ukonczone studia wyzsze w dziedzinie nauk humanistycznych lub spotecznych, studia
podyplomowe, kursy, szkolenia z obszaru ww. nauk, w tym preferowane z zarzgdzania
w kulturze (dyplomy, s$wiadectwa, certyfikaty itp. - potwierdzone przez kandydata
za zgodnosc z oryginatem w sposdb wyzej okreslony, w przeciwnym wypadku nie bedg brane
pod uwage).

2. Doswiadczenie w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi (potwierdzenie w kwestionariuszu
osobowym).

3. Doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw finansowych lub realizacji projektéw kulturalnych
(potwierdzenie w kwestionariuszu osobowym).

OKRESLENIE ZADAN JAKIE MA REALIZOWAC KANDYDAT

Dyrektor z tytutu petnienia funkcji zarzadczej zobligowany jest do:

1. Kierowania bibliotekg w sprawach dziatalnosci podstawowej, finansowej i organizacyjno-
administracyjnej.

2. Reprezentowania biblioteki na zewnatrz.

3. Tworzenia i zatwierdzania planu dziatalnosci instytucji, w tym plandéw inwestycyjnych.

4. Czuwania nad racjonalnym i efektywnym gospodarowaniem S$rodkami finansowymi
i materiatowymi.

5. Prowadzenia i nadzoru nad realizowanymi inwestycjami. Pozyskiwania s$rodkéw
zewnetrznych na ten cel.

6. Przedktadania upowaznionym instytucjom i organom nadzoru planédw finansowych,
sprawozdan oraz wnioskdw inwestycyjnych.

7. Odpowiedzialnosci za mienie biblioteki.

8. Wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do pracownikéw biblioteki, w tym
wydawania w obowigzujgcym trybie zarzadzen i regulaminéw.

9. Nadzoru nad kadrg kierowniczg. Wykonywania zadan z zakresu kontroli zarzagdczej.

10.Dbatosci o statg poprawe standardéw i warunkéw pracy na wszystkich stanowiskach celem
realizacji zadan okreslonych planem.

11.Stwarzania warunkéw sprzyjajgcych rozwojowi pracownikéw poprzez szkolenia majgce
na celu podwyzszenie ich kwalifikacji zawodowych.

12.Wspétpracy z Zarzadem Wojewddztwa Opolskiego w zakresie zarzadzania Wojewddzka
Bibliotekg Publiczng im. Emanuela Smotki w Opolu, dla ktérej organizatorem jest
wojewddztwo opolskie.

VIIl. INFORMACJA O SPOSOBIE UDOSTEPNIANIA PRZEZ ORGANIZATORA DOKUMENTOW

| INFORMACII DOTYCZACYCH WARUNKOW ORGANIZACYJNO-FINANSOWYCH
FUNKCJONOWANIA WOJEWODZKIE) BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. EMANUELA SMOtKI W OPOLU
ORAZ INNE OGOLNE INFORMACJE NA TEMAT DZIAtALNOSCI TEJ INSTYTUCI

Osobom zainteresowanym udziatem w konkursie udostepnia sie od poniedziatku do pigtku,
w godz. 9% - 14% w Departamencie Kultury i Dziedzictwa Regionalnego przy ul. Zeromskiego 3
w Opolu, tel.: 77 44 29330, e-mail: dkd@opolskie.pl. dokumenty dotyczace warunkéw
organizacyjno-finansowych funkcjonowania Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej im. Emanuela
Smotki w Opolu w zakresie niezbednym do ztozenia oferty, tj.: statut, regulamin organizacyjny,



sprawozdania finansowe za ostatnie dwa lata, plany finansowe, informacje o deklarowanej
wysokosci finansowania, jak rowniez informacje o dziatalnosci tej instytucji kultury.

IX. MIEJSCE | TERMIN ZLtOZENIA OFERT

X.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 14 marca 2025 r. w zamknietej kopercie w Punkcie
Informacyjno-Kancelaryjnym  Urzedu  Marszatkowskiego =~ Wojewddztwa  Opolskiego
przy ul. Ostrowek 5, 45-088 Opole, w godz. 7%° - 15%° badz przesta¢ poczta na adres Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Opolskiego, ul. Ostrowek 5, 45-088 Opole z dopiskiem:
,Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Opolskiego, Departament Kultury i Dziedzictwa
Regionalnego - KONKURS NA KANDYDATA NA STANOWISKO DYREKTORA WOJEWODZKIE)
BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. EMANUELA SMOLtKI W OPOLU. NIE OTWIERAC”.

W przypadku przesytki pocztowej, o dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu.
Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg poddawane procedurze konkursowej.

TERMIN ROZPATRZENIA ZtOZONYCH OFERT ORAZ DODATKOWE INFORMACIE

1. Termin rozpatrzenia ztozonych ofert oraz zakoriczenia konkursu przewiduje sie do dnia
30 kwietnia 2025 r.

2. Konkurs pozostaje nierozstrzygniety w razie stwierdzenia przez komisje konkursowg, ze zadna
z ofert nie spetnia warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie lub zaden z uczestnikéw
dopuszczonych do udziatu w konkursie nie spetnia szczegétowych kryteriéw oceny ustalonych
przez komisje.

3. Woynikil etapu konkursu, tj. wykaz oséb, ktore zakwalifikowaty sie do Il etapu oraz wykaz osdb,
ktére nie zakwalifikowaty sie do Il etapu konkursu, zostang umieszczone w Biuletynie
Informacji Publicznej Samorzadu Wojewddztwa Opolskiego, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 1.

4. Kandydaci zostang poinformowani drogg elektroniczng Iub telefonicznie albo
za posrednictwem przesytki skierowanej na adres do korespondencji, tj. w sposdb zgodny
z podanymi danymi kontaktowymi ujetymi w kwestionariuszu osobowym, o:

1) wynikach | etapu konkursu, tj. o zakwalifikowaniu sie badZ nie zakwalifikowaniu sie
do Il etapu konkursu - dotyczy kandydatéw, ktérzy nie wyrazili zgody na publikacje w BIP
nazwiska i pierwszej litery imienia,

2) terminie i miejscu przeprowadzenia rozmow - dotyczy kandydatéw, ktorzy zakwalifikowali
sie do Il etapu postepowania konkursowego,

3) wynikach konkursu w terminie 7 dni od zakonczenia Il etapu - dotyczy kandydatow
uczestniczacych w Il etapie konkursu.

5. Oferty wraz z kompletem dokumentéw oraz zewnetrznym nosnikiem danych kandydatéw
niewytonionych w konkursie zostang komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesiecy od daty
opublikowania protokotu koricowego.

6. Klauzula informacyjna (RODO) stanowi Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

Szczegdtowy regulamin pracy komisji konkursowej zostat udostepniony na stronie BIP Samorzadu
Wojewddztwa Opolskiego: https://bip.opolskie.pl -> Menu przedmiotowe -> Ogtoszenia rdzne.



https://bip.opolskie.pl/

