Opole, dnia 05.03.2019 .

Nr postepowania: OA.251.3.2019/TL

Zapytanie ofertowe
dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci 30 000 euro,

na sukcesywng dostawe srodkéw czystosci dla Wojewodzkiej Biblioteki
Publicznej w Opolu

W oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, zwracam sie z proshg o
przedstawienie oferty cenowej wykonania zamowienia obejmujgcego zakres przedstawiony w
pkt II.

ZAMAWIAJACY

Wojewddzka Biblioteka Publiczna im. Emanuela Smotki w Opolu
ul. Piastowska 18-19-20,
45-081 Opole

t

el.: 77 4066430,

mail: sekretariat@wbp.opole.pl, http://wbp.opole.pl/

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa srodkow czystosci dla Wojewddzkiej
Biblioteki Publicznej w Opolu, szczegétowo okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania - Formularz rzeczowo-cenowy (z podziatem na $rodki czystoéci dla Wojewddzkiej
Biblioteki Publicznej w Opolu i oddziatéw oraz Zamku w Rogowie Opolskim).

Zamawiajgcy wymaga, aby oferowane srodki czystosci odpowiadaty wymaganiom opisanym
W niniejszym zapytaniu.

W celu potwierdzenia, Zze oferowany przedmiot zamdwienia odpowiada wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym, wraz z ofertg nalezy ztozy¢
kalkulacje cenowg, sporzadzong w oparciu o Formularz rzeczowo-cenowy stanowigcy
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

UWAGA: Brak ktérejkolwiek pozycji w formularzu rzeczowo-cenowym, spowoduje
odrzucenie oferty.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA



Termin wykonania przedmiotu zamodwienia: od daty podpisania umowy do dnia

V.
1.

31.12.2019r.

ISTOTNE ZASADY REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z dostarczaniem przedmiotu
zamoéwienia do budynkéw Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej w Opolu, ul. Piastowska 18-19-
20 45-081 Opole. 9.

Dostawy Srodkow czystosci nastepowa¢ bedg na podstawie zamowien sktadanych
Wykonawcy przez Zamawiajgcego mailowo. W zamowieniu Zamawiajgcy przekaze rodzaj i
ilos¢ zamawianych produktéw, ktére majg by¢ dostarczone.

Kazdorazowy termin dostawy zaméwionego rodzaju i ilosci produktéw wynosi 3 dni robocze,
od dokonania zgtoszenia mailowego. Dostawy odbywaé sie beda w dni robocze, w
godzinach od 8:00 do 12:00. Przewiduje sie dostawy w czterech terminach w okresie
obowigzywania umowy.

Srodki czystosci i $rodki higieny muszg byé dostarczane w zamknietych, nieuszkodzonych,
oryginalnych opakowaniach, ktére posiadajg nadrukowang informacje o nazwie $rodka,
sktadzie chemicznym, znak lub znaki ostrzegawcze i napisy okreslajgce zagrozenie, nazwe i
adres producenta, date przydatnosci do uzycia oraz gramature/litraz/pojemnosé lub ilosé j.m.
(np. sztuk) w opakowaniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby srodki czystosci i srodki higieny zamawiane dla Zamku w
Rogowie Opolskim byly przy dostawie zapakowane i oznaczone oddzielnie.

Wykonawca jest zobowigzany przy dostawie artykutow chemii gospodarczej zawierajgcych
w swym skfadzie substancje lub mieszaniny niebezpieczne, okreslone na podstawie
Klasyfikacji niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych, dotgczyé karty
charakterystyki odpowiednich produktow.

. Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego zagwarantowania spetnienia warunkéw

jakosciowych oraz terminéw przydatnosci do uzycia dostarczanych produktow. Termin
przydatnosci do uzycia poszczegdlnych srodkéw czystosci winien wynosi¢ nie mniej niz 10
miesiecy od daty dostawy.

Wykonawca zobowigzuje sie do sprzedazy produktdow wymienionych w zatgczniku nr 1
(formularz rzeczowo-cenowy), po cenach w nim okreslonych. Ceny podane w ofercie sg
ostateczne i nie podlegajg zmianie do kohca realizacji przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian ilosciowych zamowionych towaréw. Podane
w zatgczniku nr 1 do zapytania, iloSci Srodkow czystosci i Srodkow higieny, sg ilosciami
szacunkowymi. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo realizacji dostaw mniejszych ilosciowo.
Fakt nie zamowienia przewidzianych przez Zamawiajgcego ilosci produktow, okreslonych w
niniejszych zapytaniu, nie moze stanowi¢ podstawy do zgtoszenia jakichkolwiek roszczen
przez Wykonawce.

10. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ziotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po

przecinku. Cena ofertowa (brutto) powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia. Wykonawca jest zobowigzany dokonac obliczenia ceny zgodnie z pkt VI
niniejszego zapytania.



2) Podstawg obliczenia ceny oferty jest zakres zamowienia okreslony w niniejszym zapytaniu,
w szczegolnosci szacowana maksymalna iloS¢ Srodkow czystosci i srodkéw higieny,
wskazana w zatgczniku nr 1 do zapytania. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny
za szacowang maksymalng ilos¢ srodkéw czystosci i srodkéw higieny, zgodnie z zapisem
pkt VI niniejszego zapytania. Podana w ten sposob cena ofertowa bedzie podstawg
porownania ztozonych ofert.

3) Cena jakg zamawiajgcy zaptaci za kazdorazowo dostarczone produkty wynika¢ bedzie z
ilosci faktycznie zaméwionego towaru oraz cen jednostkowych poszczegdélnych
zamoéwionych produktow.

11. Rozliczenie za poszczegolne dostawy odbywaé sie bedzie kazdorazowo po zrealizowaniu
dostawy.

12. Ptatno$¢ za przedmiot zamdwienia nastepowac bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy w
ciggu 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

V. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce
warunki:

1) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w realizacji podobnych zamowien,

2) znajdujg sie w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

2. Ocena spetnienia warunkow dokonana zostanie na podstawie:

1) W zakresie posiadanej niezbednej wiedzy i doswiadczenia - zatgczonego wykazu
wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych
dostaw $rodkow czystosci (zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania). Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony, jezeli Wykonawca przedstawi w wykazie co najmniej 2 dostawy
polegajgce na sukcesywnym dostarczaniu $rodkéw czystosci w okresie ostatnich 3 lat,
liczac od daty otrzymania niniejszego zapytania ofertowego, o tgcznej wartosci co najmniej
20 000 zt,

2) W zakresie znajdowania sie¢ w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowej - osSwiadczenia
zawartego w ztozonej ofercie.

UWAGA: W razie watpliwosci zamawiajacy moze zgda¢ wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonej oferty, a Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia pisemnych wyjasnien
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatka firmowa lub posiada¢ podane imie i nazwisko Wykonawcy,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,

- by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce,

- posiada¢ cene ofertowg brutto za catos¢ zamédwienia (liczbowo i stownie) wyrazong w
ztotych polskich, zgodng z tgczng wartoscig brutto okreslong w formularzu rzeczowo-
cenowym (zatgcznik nr 1 do zapytania). Ponadto, wykonawca w formularzu rzeczowo-
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VIl
1.

cenowym zobowigzany jest poda¢ cene jednostkowg netto, warto$¢ brutto kazdego
produktu,
- zawieraC tres¢ zgodng ze wzorami stanowigcymi zatgczniki nr 1 (Formularz rzeczowo-
cenowy), nr 2 (Wykaz dostaw) i nr 3 (Formularz ofertowy) do zapytania.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.03.2019 r. do godziny 11:00, w jeden z nastepujgcych
Sposobow:

1) pocztg elektroniczng na adres: t.lagiewka@wbp.opole.pl,
2) pisemnie (przesytka pocztowg lub kurierskg) na adres: Wojewddzka Biblioteka Publiczna im.

Emanuela Smotki w Opolu, ul. Piastowska 18-19-20, 45-081 Opole,

3) osobiscie w zaklejonej kopercie, sktadajgc jg do Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Opolu,

ul. Piastowska 20 | p. (zamowienia publiczne),

wpisujgc temat wiadomosci lub opisujgc koperte w sposéb jednoznacznie wskazujacy, ze
oferta dotyczy przedmiotowego postepowania, np. ,oferfta do postepowania nr
OA.251.3.2019/TL” lub ,oferta do postepowania na sukcesywng dostawe Srodkdéw czystosci
dla Wojewdodzkiej Biblioteki Publicznej w Opolu”.

Oferta ztozona w inny sposob lub nieopisana w sposéb jednoznacznie wskazujacy, ze
dotyczy przedmiotowego postepowania, nie bedzie brana pod uwage i nie bedzie
oceniana.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.03.2019 r. o godzinie 11:15 w Wojewddzkiej Bibliotece
Publicznej w Opolu, ul. Piastowska 20 | p. (zamo6wienia publiczne).

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie.

VIIl. OCENA OFERT

1.

2.
1) cena (Ca) 80 %,

Ocenie bedg podlegac tylko oferty Wykonawcow, ktérzy wykazali spetnianie warunkow
udziatu w zapytaniu ofertowym, o ktérych mowa w pkt V.

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw:

2) rodzaj $srodkéw czystosci (Scz) 20 %.

3.

1) Oferta z najnizszg ceng za realizacje catego zadania otrzyma 100 pkt, ktére bedg mnozone

Ocena ofert bedzie przebiegata nastepujgco:

przez wage 80 %. Obliczenie punktacji za cene kolejnych ofert odbedzie sie¢ wg wzoru:

cena najnizsza
Ca= x 100 x 80%
cena badanej oferty




Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac¢ 80 punktow.

2) Obliczenie punktacji w kryterium ,rodzaj $rodkéw czystosci” (Scz), odbedzie sie wg

ponizszych zasad:

Ocenie podlega cata grupa srodkow czystosci, tj. tgcznie srodki czystosci dla Wojewddzkiej
Biblioteki Publicznej w Opolu i oddziatéw oraz Zamku w Rogowie Opolskim. Nie bedg
oceniane odrebnie poszczegolne srodki czystosci (pozycje w zestawieniu).

Elementy sktadajace sie na kryterium ,rodzaj $rodkéw czystosci” (Scz):
Srodki czystosci wskazane z nazwy i/lub producenta 100 pkt
w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego

Srodki czystosci czesciowo zgodne z nazwg iflub producentem 10 pkt
wskazanym w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego i czesciowo inne

Srodki czystosci w catosci inne niz wskazane z nazwy i/lub producenta 2 pkt
w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego

Scz = liczba uzyskanych punktéw x 20%

O wyborze oferty zdecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktow (suma punktéw z
wszystkich kryteridow Ca + Scz).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji, w szczegolnosci z Wykonawca,
ktérego oferta jest najkorzystniejsza.

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow niezwiocznie.

INFORMACJE DOTYCZACE ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie zawarta

XI.

umowa, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z zawarcia umowy bez podania

przyczyny.

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela:
1) w zakresie formalnym:

Tomasz tagiewka — specjalista ds. zaméwien publicznych
tel.: 77 40 66 464, e-mail: t.lagiewka@wbp.opole.pl

2) w zakresie merytorycznym:

Matgorzata Bartoszewska — Dziat Organizacyjno-Administracyjny WBP
tel. 77 40 66 444.



Xll. ZALACZNIKI

1) Formularz rzeczowo-cenowy — zatgcznik nr 1.
2) Wz6r Formularza oferty — zatgcznik nr 2.

3) Wzér wykazu dostaw — zatgcznik nr 3.

4) Wz6r umowy — zatgcznik nr 4.

Z powazaniem

Dyrektor
Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Opolu
mgr Tadeusz Chrobak



Informacja RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzka Biblioteka Publiczna im.
Emanuela Smotki w Opolu, ul. Piastowska 18-19-20, 45-081 Opole

2) Inspektorem ochrony danych w Wojewoddzkiej Bibliotece Publicznej jest pan Andrzej Pawtowski,
kontakt: sekretariat@wbp.opole.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego nr OA.251.3.2019/TL pn.
sukcesywna dostawa $rodkéw czystosci dla Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej w Opolu,
prowadzonym w trybie ponizej 30.000 euro (art. 4 pkt 8 ustawy Pzp);

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o Regulamin Udzielania Zamdwien Publicznych
w Wojewodzkiej Bibliotece Publicznej w Opolu;

5) Pani/Pana dane mogg by¢ ujawniane naszym podwykonawcom wytgcznie w zakresie
Swiadczonych dla nas ustug, w szczegdlnosci podmiotom $wiadczgcym ustugi doreczania
korespondenciji, ustugi archiwizacyjne, obstuge hostingowg, obstuge IT.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres 5 lat.

f)  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaC zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Prawem oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego



